	ORTAHİSAR İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	



	         SIRA NO
	
HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA
SÜRESİ

	



1
	


ÇİFÇİ KAYIT SİSTEMİNE (ÇKS) KAYIT ALINMASI VE BİLGİ GÜNCELLENMESİ
	1-Başvuru Dilekçesi
2- Çiftçi Belgesi (Ziraat Odası Onaylı)
3-Tapu Müdürlüğünden onaylı Tapu Kaydı (İlk Müracaatlarda gerekli)
4-T.C Kimlik belgesi fotokopisi
5-Kiralanan araziler için Muhtar aza imzalı onaylı kira sözleşmesi
6-Kiralanan arazilerin tapu kaydı
7-Çiftçi Kayıt Formu
8-Tarımsal Faaliyet Formu
9-Arazi Bilgileri Formu
10-Muvvafkatname hisseli kullanılan araziler için 
	



30 Dakika

	

2
	
ÇİFTÇİ KAYIT SİSTEMİ BELGESİ VERİLMESİ
	

1-T.C Kimlik Belgesi
	

15 Dakika

	

3
	
HİSSELİ SATIŞ İÇİN UYGUNLUK BELGESİ
	
1-Tapu Müdürlüğünden şahsın kendisine ait ya da hisse oranında sahip olduğu tüm taşınmazları gösterir belge ve yazı.
	 
1 Saat

	
    
4
	
ARAZİ SATIŞ, İTİRAZ, CİNS DEĞİŞİKLİĞİ İŞLEMLERİ
	1-Hisseli satış için Tapu Sicil Müdürlüğünde alınan yazılı belge müracaat edilmesi gerekmektedir.
2-Cins değişikliği için Kadastro müdürlüğünden alınan yazı ile müracaat edilmelidir.
	
 1 Saat 

	





5




	




HAYVANCILIK İŞLETMELERİNİN KAYIT ALTINA ALINMASI
	



1-İşletme başvuru dilekçesi 
2-İşletmenin bulunduğu adrese ait elektrik veya su faturası ihbarnamesi, işletme tapusu veya mahalle muhtarı tarafından tutulmuş işletmenin adresini ve işletme niteliğini belirtir tutanak
3-Şirketler tarafından açılacak işletmelerde şirket kuruluşunu gösterir resmi gazete örneği
4-Kişilere ait kimlik belgesi şirketlere ait vergi kimlik numarası 
5-Döner sermaye makbuzu 
	





20 dakika

	
7
	
HAYVAN PASAPORTU
	1-Müracaat formu (pasaportu istenen hayvanların küpe numaralarını içeren form)
2- Kişilere ait kimlik belgesi şirketlere ait vergi kimlik numarası
3-Döner sermaye makbuzu
	
15 dakika

	


8
	


YURTİÇİ CANLI HAYVAN SEVK RAPORU

	1-Büyükbaş hayvanlar için hayvan pasaportu, küçükbaş hayvanlar için muhtar onaylı koyun-keçi nakil belgesi 
2-Büyükbaş hayvanlar için sevk tarihinden en erken 21 gün önce ve son altı ay içerisinde şap aşısı uygulanmış olması, sevk tarihinden en erken 21 gün önce ve Son bir yıl içerisinde uygulanmış Nodüler ekzantem aşısı olması zorunludur.
3-Küçükbaş hayvanların ömründe bir kere ve sevk tarihinden en erken 21 gün önce Koyun-keçi vebası aşısıyla aşılanmış olması zorunludur.
4-Araçla yapılacak sevkler için araç plaka numarası, Şoföre ait kimlik numarası bilgileri, nakil aracının ve şoförün hayvan taşımaya uygun olduğunu gösterir nakil ve sürücü belgeleri 
5-Döner sermaye makbuzu
	



30 dakika 

	

9
	

YURTİÇİ HAYVAN MADDELERİ SEVK RAPORU
	1-İl içinde yapılacak sevkler için Kombina veya mezbahane sorumlu Veteriner Hekimi tarafından düzenlenmiş kesim raporu
2-İl dışına yapılacak sevkler için kesim raporu veya hayvan maddesi sahibi tarafından doldurulmuş nakil beyannamesi formu
3-Sevk işleminin yapılacağı araç plaka numarası ve Şoföre ait kimlik numarası
4-Döner sermaye makbuzu
	

30 dakika

	
10
	HAYVAN İŞLETMELERİNE İŞLETME TESCİL BELGESİ VERİLMESİ
	1-Müracaat formu
2-Nüfus cüzdanı 
3-Döner sermaye makbuzu 
(Belge işletmenin yerinde kontrolü sonrası düzenlenecektir.)
	
1 gün 

	
11
	
ARICILIK KAYIT SİSTEMİ BAŞVURUSU
	1-Müracaat formu
2-Türkvet sistemi üzerinde kaydı varsa işletme tescilini gösterir belge 
3-Türkvet sistem kaydı yoksa Hayvancık İşletme kaydı başvurusu sonrası düzenlenir.
	
15 dakika -30 dakika 

	
12
	AMATÖR BALIKÇI BELGESİ VERİLMESİ
	1-Matbu Dilekçe,
2-Fotoğraf ( 1 adet)
3-Kimlik Belgesi Fotokopisi
	
30 dakika

	

13
	

İŞLETME KAYIT BELGESİ
	1- İşletme kayıt belgesi başvuru ve beyannamesi
2-Şeker üretimi veya şeker paketlemesi konusunda faaliyet gösterecek gıda işletmeleri için taahhütname
3-Ekmek, ekmek çeşitleri, diğer ekmek çeşitleri ve sade pide üreten işyerleri ile yalnızca sade pide ve/veya ekmeğin son pişirme işlemini yapan işyerleri için İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının sureti
	

30 dakika

	



14
	



TADB SATIŞ BELGESİ
	1-Başvuru formu (internetten)
2-Nüfus cüzdan fotokopisi
3-İşyeri açma ve çalışma ruhsatı 
4-Vergi levhası fotokopisi
5-Adli sicil kaydı
6-Alkol satacaklar için, asgari mesafe şartı yazısı (belediyeden)
Tüzel kişiler için ayrıca;
7-Yetkili kişilere ait imza sirküleri veya vekâletname
8-Ticaret unvanının yayınlandığı ticaret sicili gazete örneği
9-Turistik tesisler için Turizm İşletme Belgesi 

	



1 gün


 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
	 
        İlk Müracaat Yeri:                                                   İkinci Müracaat Yeri:
[bookmark: _GoBack]İsim      :          İsmail EDİS                                                                                                                  İsim     : Bülent BAYRAK
Unvan  :          Mühendis                                                                                                                      Unvan  : Ortahisar İlçe Tarım ve Orman Müdürü
Adres   :          Değirmendere mah. Erzurum yolu cad. No:42                                                            Adres    : Değirmendere mah. Erzurum yolu cad. No:42 
Tel       :          230 21 58                                                                                                                      Tel        : 230 21 58
Faks:    :          325 17 55                                                                                                                      Faks      : 325 17 55
E-Posta :                                                                                                                                               E-Posta : 

 

	

	





